
Öffentliche Ausschreibung der Stadt Ratzeburg 
nach UVgO 

Bekanntmachung:  
Prozessbegleitung und Moderation des Projektes „Demokratie inklusiv“ 
(s. Anlage) 

a) Zur Angebotsabgabe auffordernde Stelle, den Zuschlag erteilende Stelle 
sowie Stelle, bei der die Angebote einzureichen sind:  

a1) Zur Angebotsabgabe auffordernde Stelle: 
Stadt Ratzeburg 
Unter den Linden 1 
23909 Ratzeburg 
Telefon: 04541-8000-114 
E-Mail: sauer@ratzeburg.de 

Internet www.ratzeburg.de 

 
a2) Zuschlag erteilende Stelle:  
BQG Personalentwicklung GmbH 
Heinrich Hertz Straße 23-25, 
23909 Ratzeburg 

a3) Stelle, bei der die Angebote einzureichen sind: Vergabestelle, siehe oben 

b) Art der Vergabe:  
Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb  
 
Vergabe-Nr.: 01/2022 
 
c) Auftragsart: Dienstleistung 
 
d) Gesamtwert der Leistung (inkl. MwSt.): 2.400,00 € 
 
e) Ort der Leistung: Ratzeburg 
 
f) Art der Leistung:  
Prozessberatung bei der Projektentwicklung, Planung und Moderation von 
Workshops im Rahmen des Projektes 

 

 

mailto:sauer@ratzeburg.de
http://www.ratzeburg.de/


g) Umfang der Leistung:  

1. Prozessberatung 

• Begleitung der Projektplanung  

• Unterstützung der Projektleitung 

• Qualifiziertes Feedback im Verlauf der Projektumsetzung 

Stundenumfang: 4 Stunden 

Ergebnis: Beratungsdienstleistungen  

2. Durchführung von 3 moderierten Workshops 
Moderation von Workshops gemäß des erarbeiteten und vereinbarten 
Moderationskonzeptes und Moderationsziels 
 
Stundenumfang (inkl. Vor- und Nachbereitung): 12 Stunden 

 
Ergebnis: Moderationsdienstleistungen  

h) Auftragsdauer 
Es handelt sich um einen einmaligen Auftrag.  
 
i) Aufteilung in Lose: nein 

j) Zulassung von Nebenangeboten: nein 

k) Ausführungsfrist: 

im Falle der Auftragsvergabe: 

Durchführung der Prozessberatung 
wiederkehrende Beratungen nach Vereinbarung: 01.08.2022 – 30.11.2022 

Durchführung von Moderationen 
Vorbereitung und Durchführung von Moderationen entsprechend 
gemeinsamer Terminierung: 01.09.2022 – 30.11.2022 

l) Anforderung der Verdingungsunterlagen: 

keine 
 

m) Angebots- und Bindefrist: 

Angebotsfrist: 15.08.2022 



n) Form der Angebote: schriftlich und/oder elektronisch über Email  

o) Wesentliche Zahlungsbedingungen: 

Die Vergütung des Auftragnehmers ergibt sich aus dem Angebot. Die Zahlung 
erfolgt innerhalb von 21 Tagen rein netto nach Eingang einer prüfungsfähigen 
Rechnung. 

p) Zur Beurteilung der Eignung des Bewerbers verlangte Unterlagen: 

berufliche Qualifikation 
 

q) Zuschlagskriterien: 

Qualitätskriterium: Beratungserfahrung: 50 
Qualitätskriterium: Moderationserfahrungen: 50 
 
r) Bekanntmachung: 
 
Ausschreibung wird zur Einsichtnahme auf der städtischen Webseite unter 
www.ratzeburg.de vom 05.07. – 31.07.2022 ausgelegt.  
 
Auslage vom __________________ bis __________________ ist erfolgt.  

http://www.ratzeburg.de/

